Procedury obowiazujace w Swietlicy szkolnej ZSO nr 5 w Sosnowcu

Procedura przyjmowania uczniow do $wietlicy szkolnej:

1. Przyjecia dziecka do $wietlicy dokonuje si¢ na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/
opickunéw prawnych, sktadanego corocznie w $wietlicy w terminie o do 20 czerwca roku
poprzedzajacego dany rok szkolny oraz do 10 wrze$nia biezacego roku szkolnego.

2. W uzasadnionych przypadkach rodzice/opiekunowie prawni moga zglosi¢ dziecko do swietlicy
w innych terminach.

3. Karty zapisu pobierane sg u wychowawcow $wietlicy lub ze strony internetowej $wietlicy.

4. W pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci z klas I-1ll SP, ktérych obydwoje rodzice
pracuja zawodowo, z rodzin niepetnych oraz sieroty.

5. Przyjecie dziecka do S$wietlicy poprzedza rozpatrzenie karty zgloszenia przez komisje
kwalifikacyjna, w sktad ktorej wchodza: kierownik $wietlicy, nauczyciele swietlicy.

6. Na jednego nauczyciela nie powinno przypadaé¢ wiecej niz 25 wychowankow.

Procedura przyprowadzania i odbierania uczniow ze Swietlicy szkolnej:

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobiscie przez rodzicow
/prawnych opiekunow lub:

a) osoby doroste wyznaczone przez rodzicow/prawnych opiekunoéw (dane personalne osoby
upowaznionej muszg by¢ podane w karcie zgloszenia dziecka do $wietlicy),

b) starsze rodzenstwo, upowaznione w karcie zapisu .

2. Rodzice/prawni opieckunowie zobowigzani sg do poinformowania wychowawcow swietlicy
(pisemnie lub w wyjatkowych przypadkach telefonicznie) o fakcie odbierania dziecka przez
osobe, ktorej dane nie znajdujg si¢ w karcie, podajac jej imi¢ 1 nazwisko. W przypadku
telefonicznego powiadomienia przez rodzica/prawnego opiekuna, upowazniona 0soba
zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka 1 czytelnie si¢ pod nim podpisac, a
wychowawca sprawdzi¢ zgodno$¢ danych z dowodem osobistym.

3. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza catkowita odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore:

a) zostato przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito si¢ do swietlicy,

b) przyprowadzane jest i odbierane przez niepetnoletnie rodzenstwo,

c¢) samodzielnie przychodzi do swietlicy 1 jg opuszcza.



4. W przypadku podpunktu b oraz ¢ rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do podpisania
deklaracji, w ktorej o§wiadcza, ze ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka
w drodze ze szkoty do domu (podpis musi by¢ czytelny).

5. Po wejsciu do $wietlicy dziecko zglasza nauczycielowi swojg obecnos¢, ktory odnotowuje
godziny pobytu ucznia w $wietlicy w zeszycie ewidencji i dzienniku zajec.

6. Osoby upowaznione do odbioru dziecka ze $wietlicy mogg si¢ po nie zglasza¢ bezposrednio do
Swietlicy, jesli dziecko bedzie odbierane zaraz po zakonczonych lekcjach.

7. Dziecko odebrane ze $wietlicy do domu, nie moze by¢ w danym dniu przyjete powtdrnie.

8. Rodzice/prawni opiekunowie $cisle przestrzegaja godzin otwarcia swietlicy i zglaszajg si¢ po
dzieci punktualnie do godziny 17.00 .

9. Gdy dziecko zle si¢ poczuje (ma goraczke lub inne dolegliwosci zwigzane ze zdrowiem)
wychowawca $wietlicy przekazuje je pod opieke pielegniarki szkolnej, gdzie pozostaje do czasu

przybycia rodzicéw/prawnych opiekundw.

Procedura postepowania w przypadku gdy rodzice /prawni opiekunowie nie zglosza sie po
dziecko do godziny 17.00:

1. Wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami i ustala jak najszybszy czas

odbioru dziecka, nieprzekraczajacy 15 minut.

2. Gdy podobna sytuacja powtarza si¢, rodzic/prawny opiekun zostaje pouczony, iz w przypadku
dalszego, nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke
odpowiednim organom (np. policji).

3. W przypadku, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami
oraz osobami dorostymi, wskazanymi w karcie zapisu do $wietlicy, jest on zobowigzany do
wezwania policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia. Do
czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka wychowawcy swietlicy

i funkcjonariusza policji. Po przybyciu rodzica/opickuna prawnego, policja w obecnoSci
nauczyciela, przekazuje dziecko rodzicowi prawnemu opiekunowi.

4. Jezeli podjete proby ustalenia miejsca pobytu rodzicow/prawnych opiekundéw dziecka nie
powiodty si¢, dziecko zostaje przekazane policji, w celu zapewnienia mu dalszej opieki przez
wlasciwy osrodek opiekunczo- wychowawczy.

5. O zaistniatej sytuacji nauczyciel informuje: dyrektora szkoty, kierownika s$wietlicy,



wychowawcg klasy oraz sporzadza notatke stuzbowa.

Procedura postepowania w przvpadku koniecznosci zwolnienia dziecka ze §wietlicy

szkolnej:

1. Jezeli zaistnieje sytuacja, ze rodzic lub inna wskazana w karcie zapisu osoba nie moze odebra¢

dziecka ze $§wietlicy szkolnej lub dziecko uczestniczy w innych zaj¢ciach na terenie szkoty, moze
ono zosta¢ zwolnione ze §wietlicy po spelnieniu nastepujacych warunkdw:

a) uczen powinien posiada¢ informacje na pisSmie, w ktorym wyraznie zaznaczona jest zgoda na
samodzielne wyjsScie, data, godzina wyjscia oraz deklaracja, ze rodzic/prawny opiekun ponosi
calkowitg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka w drodze ze szkoly do domu ( nie
dotyczy dzieci, ktére nie ukonczyty 7 roku zycia- przepisy dotyczace ruchu drogowego: ’dziecko
w wieku do 7 lat moze korzysta¢ z drogi tylko pod opieka osoby, ktora osiggneta wiek co
najmniej 10 lat”) . Podpis rodzica/prawnego opiekuna musi by¢ czytelny (wzorem podpisu jest
podpis ztozony na karcie zapisu dziecka do $wietlicy);

b) w/w dokument uczen zobowigzany jest przedstawi¢ wychowawcy swietlicy.

2. Bez spehienia powyzszych warunkéw dziecko nie bedzie moglo samodzielnie opuscié

Swietlicy.

Procedura przyprowadzania i odbierania uczniéow klas I-111 SP przez wychowawcow lub

innych nauczycieli uczacych:

1. Wychowawcy klas 1/ nauczyciele wspomagajacy zobowiazani sa do odbierania uczniow ze
swietlicy przed lekcjami i1 odprowadzenia ich po zakonczonych zajeciach (dotyczy to rowniez
innych nauczycieli uczacych np.: jezyka angielskiego, informatyki, religii, prowadzacych zespoty
wyrownawcze, gimnastyke korekcyjna, itp.).

2. Osoby prowadzacy zaj¢cia z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych zobowigzane sa
do odbierania i przyprowadzania dzieci przed oraz po zajeciach.

2. Wychowawcy klas I-IIT lub nauczyciele wspomagajacy zobowigzani sa do odprowadzania
uczniéw na $wietlice po zakonczonych zajeciach lekcyjnych, dotyczy to réwniez innych
nauczycieli majacych w tych klasach ostatnig godzing lekcyjna.

3. Wychowawca/nauczyciel konczacy zajecia dydaktyczne informuje wychowawce $wietlicy ilu

i jakich uczniow pozostawia w §wietlicy .



4. Przed zabraniem uczniéw na lekcje przez wychowawce klasy lub inng osobe uczaca, jak
réwniez po przyjsciu dzieci, nauczyciele $wietlicy maja obowigzek sprawdzenia obecnosci.

5. Dzieci, ktore nie uczestnicza w dodatkowych zajeciach przyprowadzane sg do $wietlicy
osobiscie przez nauczyciela, ktory informuje o liczebno$ci pozostawianej grupy, a nastepnie po

skonczonych zajeciach odbiera je ze Swietlicy szkolnej.

Procedura postepowania z dzie¢mi z klas I-IT1., ktore nie sa zapisane, a zostaly

(z roznych przyczyn) przyprowadzone do Swietlicy:

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci nie zapisane do $wietlicy szkolnej moga w niej przebywac,
gdy liczebnos$¢ grupy obecnej w $wietlicy nie przekracza od 20 (grupa, w ktorej znajduja si¢
uczniowie niepetnosprawni) do 25 ucznidw na jednego nauczyciela.

2. Jezeli w danym momencie w $wietlicy przebywa wigcej niz 20/25 wychowankéw, opieke do
momentu przybycia rodzicow zapewnia mu nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje.

3. W sytuacji opisanej w punkcie 2, jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajgcia dydaktyczne,
moze przyprowadzi¢ dziecko do §wietlicy. Robi to osobiscie, podajac dane ucznia. Zobowigzany

jest rowniez do telefonicznego poinformowania rodzicow/prawnych opiekunéw gdzie dziecko

przebywa.

Procedura postepowania w sytuacjach wyjatkowych, kiedy: dzieci uczestnicza w

uroczystosciach klasowvch/ szkolnych lub wracaja z wycieczek oraz gdy Swietlica szkolna

pelni dvzur w dni wolne od zajeé dvdaktycznych:

1. Wychowawcy klas zobowigzani sg zgtasza¢ kierownikowi 1 nauczycielom zatrudnionym

w $wietlicy zaplanowane wycieczki i zmiany planu zwigzane z wyj$ciami lub uroczysto$ciami
klasowymi/ szkolnymi.

2. Jezeli zmiany organizacji pracy zwigzane sg z egzaminami Kklas gimnazjalnych, dyrektor
szkoly (ze wzgledu na liczbe dzieci) zobowigzany jest do zapewnienia uczniom dodatkowej
opieki przez oddelegowanie do $wietlicy innych nauczycieli, pozostajacych do jego dyspozycji.
3. Liczba uczniow przypadajgca na jednego nauczyciela nie powinna przekraczac¢ od 20 do 25.

4. Jezeli liczba uczniow przypadajacych na jednego nauczyciela przekracza 20/25, informuje on
dyrektora szkoty, ktory zobowigzany jest oddelegowaé do pomocy jeszcze jedng osobg.

5. Nauczyciele pelnigcy dyzur w $wietlicy maja obowiazek podzieli¢ uczniow na réwne grupy



oraz zapewni¢ im bezpieczng zabawe 1 opieke w innych salach lekcyjnych.

6. Zobowiazani s sporzadzi¢ imienng list¢ dzieci i poda¢ numer sali, w ktérej beda przebywac.
7. W przypadku, gdy po dziecko zgtosi si¢ rodzic/opiekun prawny lub inna osoba wskazana

w karcie zapisu, wychowawcy prowadzacy zajecia w $wietlicy informuja osobe dyzurujaca na

portierni, w ktorej sali znajduje si¢ dziecko.

Procedura postepowania w przyvpadku., gdy po dziecko zglosi sie osoba co do ktorej istnieje

podejrzenie, iz znajduje sie pod wplywem alkoholu lub innvch §rodkow odurzajacych:

1. W przypadku podejrzenia, iz rodzic/opiekun prawny jest nietrzezwy (czu¢ od niego alkohol)
lub znajduje si¢ pod wpltywem innych $rodkéw odurzajacych, wychowawca zobowigzany jest
poinformowac go o konsekwencjach czynu.
2. Nie moze przekaza¢ dziecka i podejmuje nastepujace dzialania:
a) jezeli rodzic po odmowie wydania dziecka zachowuje si¢ spokojnie, wychowawca §wietlicy:
- powiadamia drugiego rodzica/opiekuna prawnego i czeka na jego przybycie,
- jezeli poinformowanie drugiego rodzica/opiekuna prawnego nie jest mozliwe (np. nie odbiera
telefonu), powiadamia osobe dorosta, wskazang przez rodzica/opiekuna prawnego, a po jego
zgloszeniu si¢ spisuje dane z dowodu osobistego 1 za pisemnym o$§wiadczeniem o podjgciu sie
opieki nad dzieckiem do czasu wytrzezwienia rodzica, przekazuje dziecko,
- jezeli nie ma mozliwosci przekazania dziecka drugiemu rodzicowi lub innemu dorostemu
opiekunowi o zaistniatej sytuacji niezwtocznie informuje: dyrektora szkoty, kierownika $wietlicy,
po ustaleniu dalszej procedury postepowania moze powiadomié¢ Policjg,
- 0 w/w zdarzeniu powiadamia rowniez: pedagoga szkolnego, wychowawce klasy i sporzadza
notatke stuzbowag;

b) jezeli rodzic po odmowie wydania dziecka awanturuje si¢ wychowawca $wietlicy:
- niezaleznie od wymienionych czynnosci powiadamia dyrektora szkoly, kierownika $wietlicy,
wychowawcg klasy, pedagoga szkolnego 1 sporzadza notatke stuzbowa,

- dzwoni na Policj¢, podaje adres zamieszkania dziecka i szkoty.

Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia Swietlicy przez dziecko

(ucieczki):

1. W przypadku, gdy w $wietlicy zaj¢cia prowadzi jeden wychowawca, informuje o zdarzeniu:




a) osobe dyzurujgcg na portierni w celu uniemozliwienia dziecku opuszczenia budynku
szkolnego,

b) dyrektora szkoty lub kierownika $wietlicy i stosuje si¢ do jego polecen,

2. Jezeli w $wietlicy obecnych jest dwoch wychowawcow, jeden z nich sprawuje opieke nad
dzie¢mi, drugi postepuje jak w podpunkcie a i b oraz prowadzi poszukiwania na terenie szkoty.

3. O zaistnialym zdarzeniu nauczyciel informuje rodzicow/prawnych opiekunéw i wychowawce
klasy oraz sporzadza notatk¢ stuzbowa.

4. W obecnosci rodzicow/opiekunow prawnych wychowawca §wietlicy przeprowadza rozmowg z
uczniem w celu przypomnienia regulaminu.

5. W przypadku ponownego opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia, rozmowe z uczniem
przeprowadza pedagog szkolny.

6. Jezeli w/w czynno$ci nie przynosza oczekiwanego rezultatu i dziecko w dalszym ciagu
samowolnie opuszcza swietlice, zostaje ono zawieszone w prawach uczestnika swietlicy.

7. Jezeli dziecko samowolnie opuscito budynek szkolny, wychowawca o zajsciu powiadamia
rodzicow i wspdlnie z nimi ustala dalsze dzialania. Informuje réwniez dyrektora szkoty,
kierownika $wietlicy, pedagoga oraz wychowawce klasy, i sporzadza notatke stuzbowa.

8. W przypadku nie odnalezienia ucznia nauczyciel- wychowawca po powiadomieniu o zaj$ciu
rodzicow, dyrektora szkoty, kierownika $wietlicy powiadamia roéwniez Policje¢. Dalsze dziatania

przejmuje Policja.

Procedura korzystania z telefonu komorkowego w §wietlicy:

1. Rodzice, ktorzy pozwalajg dzieciom przynosi¢ do $wietlicy telefony komodrkowe, laptopy,
tablety i inny sprzet elektroniczny, czynig to na wtasng odpowiedzialno$é.

2. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez w/w sprzetu.
3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komorkowego w sytuacjach, kiedy dziecko:
- oczekuje na wazng wiadomos$¢ 0d rodzicéw/opiekunow prawnych,

- chce, aby rodzice/opiekunowie prawni odebrali je wezesniej,

- korzysta z gier na wyrazng zgode rodzicow/ prawnych opiekunéw.

4. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomoca telefonu, dyktafonu, gry na komorce, sa w swietlicy
zabronione.

5. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonow komorkowych na terenie $wietlicy



powoduje zabranie urzadzenia przez nauczyciela, a nastgpnie przekazanie go do depozytu u
nauczyciela §wietlicy lub dyrektora szkoty — aparat zostaje wytaczony w obecnos$ci ucznia.

6. Po odbior telefonu zglaszaja si¢ rodzice/prawni opiekunowie. Zostaja oni zapoznani z sytuacja
i pouczeni o konsekwencjach.

7. W przypadku czestego naruszenia zasad, uczen ma zakaz przynoszenia telefonu do swietlicy.

Procedura postepowania w przypadku stosowania przez ucznia agresji slownej i fizycznej:

1. Wychowawca §wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy zaistnieje
sytuacja zachowan agresywnych:

a) izoluje uczestnikow zajscia, przeprowadza z nimi rozmowg, udziela upomnienia,

b) o zdarzeniu powiadamia wychowawce klasy oraz rodzicow,

¢) sporzadzg notatke stuzbowa.

2. Jezeli zachowania agresywne u dziecka powtarzaja si¢ lub dochodzi do sytuacji, w ktorej inni
wychowankowie narazeni sg na niebezpieczenstwo, sprawca zostaje Czasowo zawieszony w
prawach uczestnika $wietlicy (w zaleznosci od przewinienia na okres od jednego dnia do dwoch
tygodni). Decyzje o zawieszeniu ucznia podejmuje komisja kwalifikacyjna. W tym czasie rodzice
zobowigzani sg do zapewnienia dziecku opieki.

3. W przypadku dalszego nasilania si¢ zachowan agresywnych, komisja kwalifikacyjna moze

dziecko wykresli¢ z listy uczestnikow swietlicy.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow i Swietlicy:

1. Wychowawca $wietlicy 0 zdarzeniu powiadamia rodzicéw oraz wychowawce klasy.

2. Sporzadza notatke stuzbowa 1 umieszcza informacje w zeszycie do korespondencji.

3. Za zniszczone mienie kolegdéw i szkolty odpowiedzialno§¢é materialng ponosza rodzice danego
ucznia, ktorzy  zobowigzani sa do naprawienia wyrzadzonej szkody lub odkupienia

Zniszczonego sprzetu/ mienia.

Procedura postepowania w przypadku Kkradziezy:

1.Gdy kradziez ma miejsce wsréd wychowankow $wietlicy i na jej terenie, nauczyciel
przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia oraz sporzadza notatke

stuzbowa.



2. O zdarzeniu informuje pedagoga, ktory wdraza szkolng procedure postepowania w przypadku
kradziezy w szkole.

3. Wychowawcy nie odpowiadaja za rzeczy pozostawione przez uczniow w swietlicy.

Procedura udzielania nagrod i kar wobec wychowankow Swietlicy szkolnej:

1. Nagrode moze otrzyma¢ kazdy wychowanek $wietlicy, ktory:
- nienagannie zachowuje si¢ w $wietlicy, stosuje si¢ do regulaminu oraz przyjetych norm 1 zasad,
- wykonuje inne czynnosci na rzecz $wietlicy (np. prace porzadkowe, pomoc mtodszym kolegom
W nauce, czynnosciach samoobstugowych, itp.)
- reprezentuje S$wietlice w konkursach migdzy S$wietlicowych, miejskich, wojewodzkich,
ogo6lnopolskich, itp.,
- pomaga w przygotowaniu dekoracji, imprez $wietlicowych,
2. Nagrode, wyrdznienie udziela wychowawca $wietlicy poprzez pochwate, drobny upominek,
dyplom, list gratulacyjny.
3. Kare moze otrzymac uczen, ktory:
- nie przestrzega regulaminu, famie obowigzujace normy i zasady postepowania,
- stosuje zachowania agresywne, przemoc psychiczng lub fizyczna,
- nie stosuje si¢ do polecen wychowawcy swietlicy,
- kradnie,
- niszczy mienie kolegow lub $wietlicy,
- samowolnie opuszcza §wietlice, itp.,
- zagraza bezpieczenstwu innych.
4. Karg moze by¢: upomnienie, uwaga wpisana do zeszytu korespondencji, nagana (w obecnosci
uczniéw, wychowawcy klasy).
5. W przypadku tamania regulaminu $wietlicy uczen moze zosta¢ ukarany wedlug zasad
okreslonych w Regulaminie Swietlicy oraz w Statucie Szkoty.
6. W sytuacjach uzasadnionych komisja kwalifikacyjna moze usuna¢ ucznia ze $wietlicy lub
zawiesi¢ go w prawach uczestnika $wietlicy, gdy:
- wielokrotnie dochodzi do niewlasciwego zachowania, a przedsigwzigte kroki naprawcze nie

przynosza oczekiwanych rezultatow,



- stanowi zagrozenie dla siebie i innych dzieci.
7. Po dwukrotnym zawieszeniu, w przypadku kolejnego przewinienia, uczen zostaje skreslony

z listy uczestnikdéw zaje¢ w §wietlicy.

Procedura kontaktow z rodzicami:

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do stalego kontaktu z rodzicami/prawnymi

opiekunami poprzez: rozmowy indywidualne, kontakty telefoniczne, korespondencje.

Procedury obowiazuja od dnia 1 wrzesnia 2016 T.



