Cw. 1 Odleglo$ci miedzy znakami oraz efekty w tekscie
Wykonaj zadanie wedtug wzoru:

To jest czcionka rozstrzelona o 2 punkty.

Tojest czcionka zag nao 1 punkt To jest czcionka podniesiona o 5 punktow.

o

Cw. 2 Wstawianie i formatowanie tabel

Wstaw tabelg, aby wygladata jak ponize;.

Tekst umieszczony
W poziomie

Tekst
umieszczony
W pionie

Cw. 3 Ustawianie odleglo$ci miedzy wierszami

Sformatuj ponizszy tekst nastgpujaco: Ostepy migdzy akapitami, co 6 cm

a) (1 akapit) — wcigcia — od lewej 2,22 cm, od prawej 2,08 cm; odstepy przed i po 0
punktow; odstgpy migdzy wierszami pojedyncze, wyrOwnanie: wyjustowany.

b) (2 akapit) - wcigcia — od lewej 0,63 cm, od prawej 1,09 cm; odstepy przed i po
automatycznie; odstgpy migdzy wierszami 1,5 wiersza; wyrOwnanie:
wyjustowany; pierwszy wiersz- wcigeie na 2cm.

c) (3 akapit) - wcigcia — od lewej 2,54 cm, od prawej 0,5 cm; odstgpy przed 1 po 0
punktow; odstgpy migdzy wierszami podwdjne, wyrdwnanie: wyjustowany,
pierwszy wiersz- wysunigcie na 1,9 cm

Nastepnie otocz tekst dowolna ramka, wstaw dowolny obiekt clipart i umies¢ go
,,za tekstem”. Pod tabela wstaw podpis o tresci WZOR

Zanim zdecydujemy si¢ na wydruk dokumentu, powinniSmy doktadnie
sprawdzi¢ jego zawarto$¢ i poprawi¢ wszystkie zauwazone biedy. Jesli za$ nie
jesteSmy pewni pisowni jakiego§ wyrazu, zazwyczaj siggamy do stownika
ortograficznego.

Zanim zdecydujemy si¢ na wydruk dokumentu, powinni$my doktadnie sprawdzié

jego zawarto$¢ i poprawi¢ wszystkie zauwazone bledy. Jesli za$ nie jesteSmy pewni pisowni

S| wyrazu, zazwyczaj sjggam

Zanim zdecyduj wydruk dokumentu, powinnismy doktadnie sprawdzi¢ jego

zawarto$¢ i poprawi¢ wszystkie zauwazone bledy. Jesli zas$ nie jestesmy

pewni pisowni jakiego$ wyrazu, zazwyczaj si¢ggamy do stownika

Tabela 1-WZOR



Cw. 4 Wzory matematyczne, fizyczne i chemiczne
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2NaOH + H,S0, —> Na,SO, +2H,0, RNH, + CH,COOH <> RNH,, + CH,COO

Cw. 5 Kolumny

Umies$¢ tekst w kolumnach. Postaraj si¢ wykona¢ zadanie wedlug wzoru (mozesz uzy¢
dowolnego tekstu); uzyj linii rozdzielajacych.

Sieci komputerowe - sktadaja si¢ z co wspotdzieleniu zasobow sprzgtowych i JPG i GIF. Kazde z wymienionych
najmniej dwoch komputeréw (moga programowych oraz mozliwo$ci rozszerzen reprezentuje inny format
by¢ zastosowane inne urzadzenia - np. przesylania  informacji.  Dzielenie pliku  graficznego.Pliki  graficzne
terminale, drukarki), ktore za pomoca zasobow sprzgtowych oznacza zajmuja duzo pamigci, dlatego stosuje
fizycznych nos$nikow (np.: kabel mozliwo$¢ wspdlnego korzystania ze si¢ rozne metody kompresji obrazu, a
koncentryczny, $wiatlowdd) moga sprzgtu dotaczonego do sieci (mp.: wige takiego zapisu tych plikow, ktory
nawigzywaé¢ lacznos¢ 1 wymieniaé twarde dyski, drukarki, skanery, umozliwia zmniejszenie ich rozmiarow
informacje w obrgbie ograniczonego modemy, faksy). .Program Paint w

obszaru. Korzysci wynikajace z Srodowisku  Windows 98 zapisuje

zastosowania sieci lokalnej polegaja na i odczytuje pliki z rozszerzeniem BMP,

Cw. 6 PowerPoint

W programie PowerPoint wstaw dwa nowe slajdy w uktadzie Tylko Tytut
» w pierwszym wpisaé tytut ,,Przyciski Akcji”, a w drugim tytut ,,Informacje”
» w pierwszym slajdzie wstawi¢ w trzech rzgdach po cztery przyciski i przypisa¢ im
ustawienie jak w tabeli ponize;j:

Nazwa przycisku akcji Ustawienia akcji Ustawienia akcji

— Kliknigcie mysza - Wskazanie mysza
3.2.1. Niestandardowy Uruchom program:

C:/Windows/notepad.exe
322 Strona macierzysta Hiperlacze do: Pierwszy slajd
3.2:3. Pomoc Uruchom program:
C:/Windows/ notepad.exe

3.24. Informacja Hiperlacze do: S/ajd (wybrac slajd .. Informacje™)
3.2.5. Wstecz/Poprzedni Hiperlacze do: Slajd poprzedni
3.2:6 Dalej/Nastepny Hipertacze do: Slajd nastepny
3.2:%: Poczatek Hiperiacze do: Slajd pierwszy
3.218. Koniec Hiperlacze do: Slayd ostatni
3:2:9. Powrot Hiperlacze do: Slajd ostatnio wyswietlany
3.2.10. Dokument Dokona¢ ustawien samodzielnie
3.2.11. Dzwigk Dokona¢ ustawien samodzielnie
3212, FEilm Dokona¢ ustawien samodzielnie




